Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2015 Dyrektora Samorzadowego
Przedszkola w Chmielniku - z  Oddziatem
Zamiejscowym w Suchowoli z dnia 1wzrze$nia 2015 .
w sprawie Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych

REGULAMIN
UDZIALANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH



Rozdziat |

Zakres stosowania.

§1.

1. Regulamin okresla wewnetrzne zasady i sposdb postepowania przy wydatkowaniu przez Samorzgdowe Przedszkole w
Chmielniku $rodkéw publicznych.

2. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, w
szczegolnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.
Postanowienia regulaminu nie bedg miaty zatem zastosowania w przypadku koniecznosci stosowania innych, niz okre$lone w
postanowieniach niniejszego regulaminu, procedur postepowania zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw publicznych
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych pozabudzetowych Zrédet finansowania.

3. Zamowien nalezy udziela¢ z poszanowaniem regut w wydatkowaniu srodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) z zachowaniem zasad: uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw oraz w
sposéb umozliwiajacy terminowq realizacje zadan, w wysokoSci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnietych
zobowigzan.

4. Zambwien nalezy udzielaC w sposéb zapewniajacy przejrzysto$¢ postepowania, réwne traktowanie podmiotow
zainteresowanych wykonaniem zamdwienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

5. Pracownicy Samorzadowego Przedszkola w Chmielniku odpowiedzialni za udzielanie zamowien publicznych,
obowigzani sg do znajomo$ci i stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie obowigzujgcych oraz niniejszego Regulaminu.

6. Postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania do:

1)zamowien, ktdre mogq by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn technicznych o obiektywnym
charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow, albo w
przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

2)zamowien dodatkowych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 5 Pzp;

3)zambwien uzupemiajacych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i pkt.7
Pzp;

4)zamoéwien, ktorych ze wzgledu na wigzace zamawiajacego zapisy odrebnych umoéw mozna udzieli¢ tylko
konkretnemu wykonawcy;

5)zamdwien, ktdrych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub awarii, ktora
wymaga natychmiastowego usuniecia;

6)zamdwien udzielanych na podstawie porozumien o wspdlnej realizacji zadania zawieranych z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, a dokonywanych przez te jednostki w imieniu Gminy Chmielnik;

7)zamoéwien okreslonych w art. 4 PZP, z wylaczeniem art. 4 pkt. 8 PZP.

Rozdziat Il

Stownik

§ 2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Samorzadowe Przedszkole w Chmielniku.

2. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora przedszkola lub osoby, ktorym Dyrektor
Zamawiajacego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia
lub petnomocnictwa.

3. Przedszkole — nalezy przez to rozumie¢ Samorzadowe Przedszkole w Chmielniku.

4. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2013 ., poz. 907 z pdzn. zm.), zwang dalej w tresci Regulaminu PZP.



5. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Zespole
Obstugi O$wiaty.
6. Dostawach - dostawy, najem, dzierzawy oraz leasing.

7. Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c PZP lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez
Zamawiajgcego.

8. Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub art. 2b PZP,

9. Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

10. Szacunkowej wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytq starannoscia.

11. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajacg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

12. Zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane migdzy Zamawiajacym,
a Wykonawca, ktdrych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Rozdziat lll

Ogodlne zasady udzielania zamdwien publicznych

§ 3.

1. Sposdb udzielania zamdwien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zaméwienia i dzieli sie na:
1)ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
warto$ci progowej okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP;
2)dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych warto$¢
progowg okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP.

2. Przeliczenia ztotych na euro dokonuje sie na podstawie obowigzujacego w dniu okreslenia warto$ci zakupdw
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrbw w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych wydawanego na podstawie art.35 ust.3 ustawy PZP.

3. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢ zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego
warto$ci.

4. Warunkiem uruchomienia postepowania o0 zamowienie publiczne jest posiadanie odpowiednich $Srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia, a ujetych w planie finansowym Przedszkola
potwierdzonych przez Gtéwnego Ksiegowego. Wydatkowanie $rodkow nastepuje na podstawie i do wysokoSci
srodkow finansowych okreslonych w planie finansowym Przedszkola ustalonym w uchwale Rady Miejskiej w sprawie
budzetu Gminy na dany rok budzetowy.



Rozdziat IV
Udzielanie zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych wartosci

progowej okreslonej w art. 4 pkt. 8 PZP

§ 4.

1. Do zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych kwoty okre$lonej w art. 4 pkt. 8
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych nie stosuje sie.

2. Zamdwienia muszg_by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, {j.:
1)w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw;
2)w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.
3. Zamowienia na ustugi, dostawy badz roboty budowlane oraz ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy, prowadzone sg przez Zespot na
podstawie procedur okreslonych w niniejszym rozdziale regulaminu.

4. ZamOwienia przeprowadzane sg przez Dyrektora lub wyznaczonych przez niego pracownikdéw Zespotu po
potwierdzeniu posiadania $rodkéw (zabezpieczenia) na realizacje zamoéwienia przez Gtéwnego Ksiegowego.

5. Obowigzkiem przeprowadzajacego postepowanie jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu
zgtoszenia zamowienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 ust.
3 ustawy o finansach publicznych i zachowa¢ terminowos$c¢ i ciggtos¢ zamowien.

6. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest staranne i przejrzyste
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

7. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest:
1)dla jednorazowych ustug i dostaw — poprzez procedure badania rynku;
2)dla ustug lub dostaw powtarzajacych sie okresowo — faczna wartoS¢ zamdwien tego samego rodzaju
udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug;
3)dla rob6t budowlanych — poprzez kosztorys inwestorski.

8. Zasady postepowania przez Zamawiajacego:
1)dla zaméwien ponizej 10 000 euro netto — nie jest konieczne przeprowadzanie procedury badania rynku,
wydatkowane S$rodki nalezy udokumentowaC stosowng fakturg lub rachunkiem wystawionym przez
Wykonawce, nie ma obowigzku ale zaleca si¢ zawieranie uméw na pisSmie z wykonawcami, zaréwno na
dostawy, ustugi, jak i na roboty budowlane regulujace prawa i obowigzki oraz najwazniejsze wymagania
Zamawiajgcego, rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie, takze poprzez
analize stron internetowych przedstawiajgcych informacje handlowe, powszechnie dostepnych ofert,
katalogow, folderow reklamowych itp.;
2)dla zamowien powyzej 10 000 euro netto, a mniejszych od kwoty stanowigcej wyrazong w ztotych warto$¢
20 000 euro netto przeprowadzi¢ nalezy pisemne zapytanie ofertowe wedtug ponizej okre$lonych zasad..
a)do sktadania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub drogg elektroniczng (e-mail) — zgodnie z
uznaniem komorki udzielajacej zamdwienia (nalezy to precyzyjnie okresli¢é w zapytaniu ofertowym),
nalezy zaprosi¢ takg liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie
mniej niz do 3 (trzech) wykonawcéw,
b)zaproszenie/zapytanie ofertowe do sktadania ofert powinno zawiera¢ opis przedmiotu zaméwienia,
c)zapytanie ofertowe uznaje sie za skuteczne jezeli uzyskano co najmniej jedng oferte,
d)w przypadku udzielenia zamdwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej.




3)dla zamdwien, ktorych wartos¢ jest wieksza od kwoty stanowigcej rownowartos¢ 20 000 euro netto, a
mniejszej niz wyrazona w ziotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro netto, zapytanie ofertowe nalezy
skierowa¢ do maksymalnie najwiekszego kregu potencjalnych Wykonawcéw, tj. umiescié tre$¢ zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego, oferty sktadane przez wykonawcow w odpowiedzi
na zapytanie powinny by¢ skiadane w formie pisemnej, w wyznaczonym terminie w siedzibie
Zamawiajgcego wg. zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym,

aby uzna¢ zapytanie ofertowe za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej jedng oferte, w przypadku udzielenia
zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej (wzor Zapytania ofertowego stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

4)w przypadku konieczno$ci wykonania zamowienia:

a)w trybie pilnym (nagtym/awaryjnym), wymagajacym jego niezwiocznej realizacji ze wzgledu na specyfike
przedmiotu zamoéwienia,

b)w przypadku, gdy wymaga sie od wykonawcy zamdwienia indywidualnych cech w szczegolnosci
okre$lonego dos$wiadczenia dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia procedur
poprzedzajacych zawarcie umowy wskazanych w pkt. 1 - 3.

9. Z Wykonawcami, ktérzy zitozyli oferty w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 10, mozna przeprowadzi¢
negocjacje celem ustalenia najkorzystniejszych warunkow realizacji zaméwienia. Z przeprowadzonych negocjacii
nalezy sporzadzi¢ protokot, ktdry podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Przedszkola.

10. Z przeprowadzonych postepowan w przypadkach okre$lonych w ust. 10 pkt. 2 i pkt. 3, nalezy sporzadzi¢
protokdt (wzér protokotu zawiera — Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu).

11. W przypadku okreslonym w ust. 10 pkt. 4 — nalezy zataczy¢ stosowne uzasadnienie lub notatke stuzbowg
w zwigzku z odstgpieniem od zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie, ktdra podlega zatwierdzeniu przez
Dyrektora Przedszkola.

12. Zamowienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez Dyrektora Przedszkola przedstawionej przez
pracownika Przedszkola dokumentacji z dokonanych czynnosci.

13. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Dyrektora Przedszkola na realizacje zamdwienia, nastepuje
zaniechanie realizacji zamoéwienia, a wniosek 0 wszczecie postepowania opisywany jest jako ,,anulowany’.

14. Dla wszystkich udzielanych zamdwien, ktdrych wartosci przewyzsza kwote 5 000 euro netto nalezy zawrze¢
pisemng umowe okre$lajaca warunki realizacji zamdwienia.

15. Do zawieranych umdw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

16. Zespot zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zaméwien w ujeciu rocznym, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto.

Rozdziat V
Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej wyrazona w ztotych wartos¢é progowa

okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP

§ 5.

1. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane, ktorych
warto§¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych warto$¢ okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP, realizowane sg
przez Dyrektora Zespotu:

1)okreslenie przedmiotu zamowienia — nazwa zadania;

2)warto$¢ szacunkowq netto zamoéwienia wyrazong w PLN oraz Euro wg kursu wynikajacego z aktualnie
obowigzujacego Rozporzadzenia stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych oraz
kwota brutto w PLN wraz z podaniem daty jej ustalenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej
ustalenia wartodci szacunkowej przedmiotu zamdwienia (jezeli dla danego zamodwienia zostang



przewidziane zaméwienia uzupetniajgce — wowczas szacunkowg wartoscig zamoéwienia jest suma warto$ci
zamowienia podstawowego oraz zamowien uzupetniajacych);
3)wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia;
4)termin lub okres realizacji przedmiotu zamdwienia;
5)spis dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, w szczegdlnosci:
a)szczegGtowy opis przedmiotu zamdwienia,
b)dokumentacje projektowa,
c)specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot,
d)kosztorys inwestorski,
e)opis przedmiotu zamowienia w programie funkcjonalno uzytkowym (jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych),
f)przedmiar robot budowlanych,
lista zataczonych do wniosku dokumentow wynika kazdorazowo ze specyfiki przedmiotu zamdwienia;
6)informacje ogdlng o przedmiocie zamdwienia oraz proponowane niezbedne warunki udziatu w
postepowaniu w zakresie przedmiotu zaméwienia i Wykonawcy;
7)wz6r umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego zatwierdzony przez radce prawnego;
8)potwierdzenie przez Gtéwnego Ksiegowego posiadanie $rodkow finansowych.

Rozdziat VI

Sprawozdawczos¢

§ 6.

1. Przedszkola sporzadza, zgodnie z art. 98 ustawy PZP, roczne sprawozdanie z udzielonych zamdwien
publicznych na podstawie posiadanych przez siebie danych i informacji o udzielonych zaméwieniach w terminie do
dnia 1 marca nastepnego roku.

Rozdziat VI
Umowy

§7.

1. Umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego podpisuje Dyrektor Zespotu, a pod jego nieobecnos¢ —
osoba upowazniona na podstawie wtasciwego petnomocnictwa.

2. Umowy w sprawie zamowien publicznych zawierane sg na czas oznaczony chyba, ze ustawa stanowi inaczej.

3. Jezeli wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy PZP, Zamawiajgcy w terminie 3 dni od wszczecia postepowania, zawiadamia Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych o zamiarze zawarcia umowy na okres dtuzszy niz 4 lata, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

4. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje zaméwienia.

5.Umowy przed ich zawarciem powinny by¢ zaopiniowane przez radce prawnego i powinny zawiera¢
kontrasygnate Gtownego Ksiegowego.

6. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadzane sg w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, drugi egzemplarz dla Gtéwnego Ksiegowego, trzeci egzemplarz stanowi zatacznik do
protokotu postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.

7. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.



Rozdziat VilI

Postanowienia koncowe

§8.
1. Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace, a w szczegolnosci:
1)ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121);
2)ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)
z zastrzezeniem § 4 ust.1 niniejszego Regulaminu;
3)ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)
2. Zatgczone do niniejszego Regulaminu wzory dokumentéw stanowig materiat pogladowy i mogq zosta¢
zmodyfikowane na potrzeby prowadzonego postepowania pod warunkiem przestrzegania przepisow w/w ustaw oraz
zasad wynikajacych z przyjetych procedur w niniejszym Regulaminie.

Zataczniki do Regulaminu:
Zatacznik nr 1 - zapytanie ofertowe (wzor).

Zatgcznik nr 2 — protokét z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwot
okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (wzor).



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

ZNaK SPrawy .......ccooevevererererieeininienns
(wzér)
Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (fj. Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zm.)

L Zamawi@jaCy: ..........cooiiiiiiiiiiiiiii e

Adres do KOTESPONUBNCIE: ... ..oieeeeeeiee e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e et a e e e e eeeeas

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Specyfika gtéwnych wymagan

a

)

c)

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow CPV - .......................
Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

ok wN

ll. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
1. Formularz ofertowo — cenowy wg wzoru.

2) Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert (zatacznik Wykonawcy).

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogq przekazywac

pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania w
jestPani/Pan ..............ccoooiiiiii

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia zamoéwienia w
godzinach pracy urzedu tj.:



V1. Miejsce sktadania ofert

Oferte cenowg nalezy:

- Ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ...................... w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nazwa przedmiotu
zamowienia” NIE OTWIERAC PRZED .........

- przestac faksemnanr ..., ,
- przestac droga elektroniczng adres e-mail ............cccooveiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnns
w terminie dodnia ............cccccenne ,godz..........

forme skifadania ofert nalezy dookresli¢ kazdorazowo wychodzac z zapytaniem do Wykonawcow.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1.

3.
4.

Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto za wykonanie
ludzielenie przedmiotu zamdwienia.

Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku oraz
stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie beda w ztotych polskich.

VIIl. Informacje o formalnosciach

1.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ 0 udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajagcy zawrze umowe z  wybranym  Wykonawcg po  przekazaniu  zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng
oferte najkorzystniejszag sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Projekt umowy

ZATWIERDZIL: ...,
(data i podpis Dyrektora Przedszkola)



Zafacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

Znak SpPrawy ........cccceeeeiiinnnn.
Protokét z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
fj. Dz. U. 22013 r. poz 907 z pdzn. zm./
1. Przedmiot ZamOWIENIA: ...............ooiiiiiiiiii s

NEtO oo, PLN 4. e EURO
0] 0] TR PLN,w tym podatek VAT ...
3. Rodzaj przeprowadzonej procedury
Zapytanie ofertowe zostato skierowane do ........... wykonawcy/Ow pismem znakK ...........ccceeeeeeeiiinnnn. :
zdnia ...ooooooeeeeeen za posrednictwem (faksem, e-mailem, pocztg)*
OO PPPPRRP
(nazwa i adres wykonawcy)
2
B

4. Poréwnanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. dodnia ..........cccccecvevennenee. wptynety za posrednictwem (faksem, e-mailem,
pocztg)*, nastepujace oferty:
Nr Nazwa i adres firmy Warto$¢ brutto Termin realizacji | Gwarancja
Oferty z dniltyg. mies.
1.
2.
W Zatgczeniu przestane ..........cocceevvecnnnninnen, (faksem, e-mailem, pocztg)* oferty.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Z posrod ziozonych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:

Nazwa WyKonawey/adres ..........ccovrmreeniseniernerninenennne.

- *wybra¢ wlasciwe



Cenabrutto - ........ccoeevviineinnn z,
Termin realizacji - .........ccccoovviviiiiennnnn,
INne istotne elementy OFEITY - .........o oo

Uzasadnienie wyboru:

Zatwierdzam wybor wykonawcy

(data i podpis Dyrektora)



